


Nội dung đào tạo

Nội 
dung 
đào 
tạo

1. Cài đặt ứng dụng iCPV - TTHC

3. Thu-nộp Đảng phí

1_1: Khai báo cho chính bản thân 
mình

1_2: Thu nộp hộ cho Đảng viên 
khác

4. Chuyển sinh hoạt Đảng chính thức

5. Lấy ý kiến nhận xét của chi ủy, chi bộ đối với Đảng viên 
của mình thực hiện nhiệm vụ nơi cư trú

6. Chuyển sinh hoạt Đảng tạm thời

2. Đăng nhập ứng dụng iCPV - TTHC



Cài đặt ứng dụng iCPV - TTHC

Công dân truy cập vào ứng dụng App 

Store đối với hệ điều hành iOS hoặc 

CHPlay đối với hệ điều hành Android tìm 

kiếm ứng dụng iCPV - TTHC

Công dân tải ứng dụng về máy điện thoại 

hoặc ipad để nộp TTHC trong ứng dụng



Đăng nhập bằng CCCD

STT Mô tả

1 Công dân vào ứng dụng iCPV - TTHC, chọn nút 

đăng nhập bằng tài khoản định danh điện tử để 

thực hiện đăng nhập

Chọn hình thức đăng nhập

2 1. Nhập số định danh cá nhân

2. Nhập mật khẩu truy cập ứng dụng VNeID

3. Nhấn nút đăng nhập

3 4. Có thể sử dụng ứng dụng VNeID quét mã QR 

Code để đăng nhập tài khoản.

Nhập mã xác thực OTP

4 1. Nhập mã OTP được gửi từ SMS nếu chọn 2, 

được gửi từ ứng dụng VNeID nếu chọn 3 (lấy 

OTP một trong 2 cách ở dưới)

2. Thời gian hiệu lực OTP của SMS

3. Chọn gửi OTP qua ứng dụng VNeID

4. Nhấn nút xác nhận để xác thực mã OTP và 

đăng nhập vào ứng dụng

5. Huỷ bỏ nếu huỷ đăng nhập



Trang chủ Thủ tục hành chính của Đảng

1. TTHC Thu, nộp đảng phí bao gồm: Kê khai thông tin 

(chỉ kê khai lần đầu), Kê khai hộ thông tin, Nộp đảng 

phí, Nộp hộ đảng phí, Lịch sử nộp đảng phí

2. Các TTHC khác

3. Nhấn nút “Xem thêm”, hiển thị màn hình các TTHC

4. Thông tin TTHC mới nộp gần đây

5. Nhấn nút “Xem tất cả” hiển thị danh sách các TTHC 

đã nộp trong Dịch vụ công của tôi



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Các trường hợp Thu, nộp Đảng phí



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Hình thức khai báo_ Khai báo cho bản thân

STT Mô tả

1 Công dân chọn Kê khai thông tin, hiển thị màn hình Kê khai 

thông tin

2 Chọn hình thức là Khai thông tin cho bản thân

3 Hình thức Khai hộ cho cán bộ đảng viên khác thì sẽ hiển thị 

nội dung kê khai là khai hộ

4 Nhấn nút Tiếp tục để chuyển sang màn Thông tin tờ khai

5 Nhấn nút quay lại, xác nhận huỷ kê khai để trở về màn trang 

chủ hoặc tiếp tục kê khai



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Hình thức khai báo_ Khai báo cho bản thân

STT Mô tả

1 Công dân kiểm tra thông tin được trả về từ cơ sở dữ liệu đảng viên 

đã đúng hay chưa

2 Công dân xem thông tin tổ chức đảng đang sinh hoạt được trả về 

đã đúng hay chưa

3 Công dân điền đảng phí

4 Công dân điền thông tin liên hệ: số điện thoại (bắt buộc điền), email 

(thư điện tử)

5 Nhấn nút nộp hồ sơ, hiển thị thông báo nộp hồ sơ thành công.

6 Nhấn nút quay lại đề trở về màn hình trước đó: Hình thức khai báo

7 Trường hợp các bước 1,2 của công dân kiểm tra thấy chưa chính 

xác, nhấn vào bước này để mở màn hình nhập yêu cầu chỉnh sửa.



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Điều chỉnh thông tin đảng viên

STT Mô tả

1 Công dân điền thông tin cần chỉnh sửa ở biểu mẫu

2 Chọn trường thông tin sai dữ liệu

3 Nhập dữ liệu đúng

4 Nhập ghi chú (nếu có)

5 Công dân có thể xóa trường thông tin nếu muốn bỏ

6 Nhấn nút để thêm thông tin 3, 4, 5,...

7 Nhấn nút gửi, hệ thống thông báo gửi kiến nghị thành công

8 Nhấn vào nút x, đóng màn hình nhập thông tin và hiển thị màn 

hình trước đó: Thông tin tờ khai

9 Nhấn nút Đóng, điều hướng màn hình về màn Trang chủ



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Hình thức khai báo_ Khai hộ cho cán bộ đảng viên khác 

STT Mô tả

1 Chọn Khai hộ cho cán bộ đảng viên khác

2 Nhấn nút Tiếp tục để sang màn hình tiếp theo: Thông tin người 

khai hộ



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Hình thức khai báo_ Khai hộ cho cán bộ đảng viên khác 

STT Mô tả

Công dân xem các thông tin trả về từ dữ liệu tài khoản cá nhân

1 Công dân điền bổ sung thông tin số điện thoại liên hệ (bắt 

buộc)

2 Công dân bổ sung thông tin email (nếu có)

3 Công dân nhấn nút để chuyển sang màn hình tiếp theo: Thông 

tin đảng viên

4 Công dân nhấn nút để quay lại màn hình trước: Hình thức khai 

báo



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Thông tin người khai hộ

STT Mô tả

Công dân xem các thông tin trả về từ dữ liệu tài khoản cá nhân

1 Công dân điền bổ sung thông tin số điện thoại liên hệ (bắt 

buộc)

2 Công dân bổ sung thông tin email (nếu có)

3 Công dân nhấn nút để chuyển sang màn hình tiếp theo: Thông 

tin đảng viên

4 Công dân nhấn nút để quay lại màn hình trước: Hình thức khai 

báo



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Thông tin đảng viên_Tra cứu thông tin đảng viên

STT Mô tả

Để khai báo hộ, công dân cần thực hiện tra cứu thông tin đảng viên qua

một số tiêu chí bắt buộc sau

1 Số căn cước đảng viên

2 Họ và tên đảng viên

3 Ngày sinh của đảng viên

4 Nhấn nút, hệ thống thực hiện tra cứu dữ liệu đảng viên và có 

gửi mã OTP về tài khoản iCPV - TTHC của đảng viên được kê 

khai hộ để người khai hộ nhập vào màn hình xác thực.

5 Nhấn nút, hiển thị màn hình trước đó: Thông tin người khai hộ



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Thông tin đảng viên _ Xác thực dữ liệu đảng viên

STT Mô tả

Sau khi công dân nhấn nút Tìm kiếm, mã OTP sẽ được gửi về tài

khoản của đảng viên được kê khai hộ

1 Đảng viên được kê khai hộ đăng nhập vào ứng dụng iCPV -

TTHC, màn hình hiển thị mã OTP

2 Phía tài khoản người kê khai hộ, nhập mã OTP này vào ô nhập

3 Nhấn nút xác nhận, hệ thống xác thực mã OTP và hiển thị 

thông tin đảng viên 

4 Trường hợp mã OTP hết hiệu lực, có thể nhấn vào nút “Gửi lại 

mã xác thực” để lấy lại mã OTP mới từ tài khoản đảng viên 

được kê khai hộ

5 Nhấn nút, hiển thị màn hình trước đó: Thông tin người khai hộ



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Thông tin đảng viên _ Hoàn thiện kê khai thông tin đảng viên 

STT Mô tả

1 Hiển thị thông tin đảng viên. Công dân kiểm tra các thông tin của đảng viên đã 

chính xác hay chưa

2 Công dân kiểm tra thông tin tổ chức đảng đang sinh hoạt đã chính xác hay chưa

3 Công dân nhập thông tin đảng phí cần đóng

4 Công dân nhập thông tin liên hệ của đảng viên được kê khai hộ: số điện thoại (bắt 

buộc), email (nếu có)

5 Nhấn nút Tiếp tục, chuyển sang màn hình tiếp theo: Xem lại hồ sơ và nộp

6 Nhấn nút Quay lại, điều hướng về màn hình trước đó: Thông tin người kê khai hộ

7 Trường hợp công dân kiểm tra thấy thông tin số 1,2 bị sai dữ liệu, nhấn vào 

trường này để hiển thị màn hình Kiến nghị điều chỉnh thông tin đảng viên



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Nộp hồ sơ 

STT Mô tả

Công dân kiểm tra lại tất cả các thông tin đã khai báo ở các màn hình trước đó. Các thông 

tin đã khai báo đều được hiển thị tại màn này

1 Khi kiểm tra thông tin đã chính xác, tích vào ô vuông để xác nhận nộp hồ sơ.

2 Công dân nhấn nút Nộp hồ sơ, màn hình hiển thị thông báo nộp hồ sơ thành công

3 Trường hợp công dân muốn chỉnh sửa thông tin kê khai, nhấn nút Quay lại để 

quay về từng màn hình trước đó để chỉnh sửa.

4 Nhấn nút Theo dõi tiến trình hồ sơ, điều hướng về màn hình Dịch vụ công của tôi 

và hiển thị thông tin hồ sơ vừa nộp.



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Nộp đảng phí

STT Mô tả

1 Công dân vào màn hình trang chủ ứng dụng iCPV - TTHC, chọn 

chức năng Nộp đảng phí, hiển thị màn hình Nộp đảng phí

2 Công dân xem thông tin khoản nộp

3 Công dân xem tổng số tiền phải thanh toán

4 Công dân xem chi tiết khoản nộp.

5 Nếu có thông tin truy thu nợ đảng phí từ tháng trước thì hiển thị 

cho công dân chọn nộp

6 Công dân có thể tích chọn hoặc bỏ tích chọn

7 Chọn Tiếp tục để sang màn hình Thanh toán

8 Nhấn nút, quay lại màn hình trang chủ.



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Nộp đảng phí

STT Mô tả

1 Công dân xem thông tin thanh toán đảng phí

2 Thời hạn giao dịch, tối đa 15 phút

3 Thông tin tài khoản nhận tiền

4 Tải mã QRCode về thiết bị để thanh toán



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Lịch sử nộp đảng phí

STT Mô tả

1 Công dân truy cập vào trang chủ ứng dụng iCPV - TTHC, chọn 

chức năng Lịch sử nộp đảng phí, hiển thị màn hình Lịch sử nộp 

đảng phí

2 Tại Nộp đảng phí, hiển thị lịch sử đảng viên đã tự nộp. Thông tin 

giao dịch được sắp xếp từ gần nhất đến xa nhất

3 Thông tin của một giao dịch: kỳ nộp, thời gian nộp, tình trạng nộp 

hồ sơ, giá trị

4 Nhấn vào “Xem thêm”, hiển thị màn hình chi tiết giao dịch

5 Tại Nộp hộ đảng phí, hiển thị lịch sử công dân đã nộp hộ cho 

đảng viên khác.. Thông tin giao dịch được sắp xếp từ gần nhất 

đến xa nhất

6 Hiển thị thông tin người nộp hộ



Dịch vụ công Thu, nộp Đảng phí

Lịch sử nộp đảng phí _ Chi tiết giao dịch

STT Mô tả

Khi nhấn vào nút “Xem chi tiết”, hiển thị màn hình chi tiết giao dịch.

1 Hiển thị các thông tin chi tiết trong giao dịch

2 Công dân có thể tải biên lai về thiết bị bằng cách nhấn nút tải

3 Nhấn nút “x”, đóng màn hình chi tiết giao dịch



Lấy ý kiến nhận xét của chi ủy, chi bộ đối với đảng viên của mình thực hiện nhiệm vụ nơi cư trú

Thông tin cơ quan tiếp nhận

STT Mô tả

1 Công dân đăng nhập ứng dụng iCPV - TTHC, tại màn hình trang 

chủ, chọn thủ tục Lấy ý kiến nhận xét của chi uỷ, chi bộ đối với 

đảng viên của mình thực hiện nhiệm vụ nơi cư trú, chuyển sang 

màn hình Thông tin cơ quan tiếp nhận

2 Công dân chọn dữ liệu Tỉnh uỷ/Thành uỷ tiếp nhận

3 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ cấp trên cơ sở tiếp nhận

4 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ/Chi bộ cơ sở

5 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ bộ phận

6 Công dân chọn dữ liệu Chi bộ trực thuộc

7 Nhấn “Tiếp tục” để chuyển sang màn hình tiếp theo: Thông tin 

người đề nghị

8 Nhấn nút, huỷ kê khai



Lấy ý kiến nhận xét của chi ủy, chi bộ đối với đảng viên của mình thực hiện nhiệm vụ nơi cư trú

Thông tin người đề nghị

STT Mô tả

1 Công dân kiểm tra các thông tin được trả về tài khoản đăng nhập

2 Công dân nhập số điện thoại liên hệ (bắt buộc)

3 Công dân nhập email cá nhân (nếu có)

4 Nhấn nút Tiếp tục, chuyển sang màn hình tiếp theo: Thông tin tờ 

khai

5 Nhấn nút “Quay lại”, quay về màn hình trước đó: Cơ quan tiếp 

nhận



Lấy ý kiến nhận xét của chi ủy, chi bộ đối với đảng viên của mình thực hiện nhiệm vụ nơi cư trú

Thông tin tờ khai

STT Mô tả

1 Công dân xem thông tin đảng viên 

2 Công dân xem thông tin tổ chức đảng đang sinh hoạt

3 Công dân xem và thực hiện chọn dữ liệu cho lấy ý kiến nhận xét của chi uỷ

4 Nếu chọn: Lập giấy giới thiệu Đảng viên sinh hoạt nơi cư trú => thì thực hiện bước 5

Nếu chọn: Lập phiếu xin ý kiến nhận xét của chi uỷ, chi bộ nơi cư trú => thực hiện bước 6

5 Công dân tích chọn, hệ thống lưu lại thông tin và miễn sinh hoạt đảng tại nơi cư trú

6 Công dân xem Thông tin đảng bộ giới thiệu sinh hoạt nơi cư trú

7 Công dân chọn thông tin nơi cư trú

8 Nhấn nút “Tiếp tục”. chuyển sang màn hình tiếp theo: Xem lại hồ sơ và nộp

9 Nhấn nút “Quay lại”, trở về màn hình trước đó: Thông tin người đề nghị



Lấy ý kiến nhận xét của chi ủy, chi bộ đối với đảng viên của mình thực hiện nhiệm vụ nơi cư trú

Xem lại hồ sơ và nộp

STT Mô tả

1 Công dân kiểm tra lại thông tin về cơ quan tiếp nhận

2 Công dân kiểm tra lại thông tin về người đề nghị

3 Công dân kiểm tra lại thông tin về tờ khai

4 Công dân tích chọn đồng ý để nộp hồ sơ

5 Nhấn “Nộp hồ sơ”, chuyển đến màn Nộp hồ sơ thành 

công

6 Nhấn nút “Quay lại” để quay lại các màn trước đó nếu 

công dân cần chỉnh sửa



Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

Thông tin cơ quan tiếp nhận

STT Mô tả

1 Công dân đăng nhập ứng dụng iCPV - TTHC, tại màn hình trang 

chủ, chọn thủ tục Chuyển sinh hoạt đảng chính thức, chuyển 

sang màn hình Thông tin cơ quan tiếp nhận

2 Công dân chọn dữ liệu Tỉnh uỷ/Thành uỷ tiếp nhận

3 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ cấp trên cơ sở tiếp nhận

4 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ/Chi bộ cơ sở

5 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ bộ phận

6 Công dân chọn dữ liệu Chi bộ trực thuộc

7 Nhấn “Tiếp tục” để chuyển sang màn hình tiếp theo: Thông tin 

người đề nghị

8 Nhấn nút, huỷ kê khai



Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

Thông tin người đề nghị

STT Mô tả

1 Công dân kiểm tra các thông tin được trả về tài khoản đăng nhập

2 Công dân nhập số điện thoại liên hệ (bắt buộc)

3 Công dân nhập email cá nhân (nếu có)

4 Nhấn nút Tiếp tục, chuyển sang màn hình tiếp theo: Thông tin tờ 

khai

5 Nhấn nút “Quay lại”, quay về màn hình trước đó: Cơ quan tiếp 

nhận



Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

Thông tin tờ khai

STT Mô tả

1 Công dân xem thông tin đảng viên 

2 Công dân xem thông tin tổ chức đảng đang sinh hoạt

3 Công dân nhập lý do chuyển sinh hoạt đảng (bắt buộc)

8 Nhấn nút “Tiếp tục”. chuyển sang màn hình tiếp theo: Thành phần hồ sơ

9 Nhấn nút “Quay lại”, trở về màn hình trước đó: Thông tin người đề nghị



Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

Thành phần hồ sơ

STT Mô tả

1 Công dân nhấn vào nút “Tải file đính kèm tại đây” để tải tài liệu từ thiết bị lên 

ứng dụng. Tài liệu có thể là ảnh, word, pdf, …

2 Sau khi tải tài liệu lên ứng dụng sẽ hiển thị như hình vẽ. Công dân có thể xoá 

khi nhấn vào 

8 Nhấn nút “Tiếp tục”. chuyển sang màn hình tiếp theo: Xem lại hồ sơ và nộp

9 Nhấn nút “Quay lại”, trở về màn hình trước đó: Thông tin tờ khai



Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

Xem lại hồ sơ và nộp

STT Mô tả

1 Công dân kiểm tra lại thông tin về cơ quan tiếp nhận

2 Công dân kiểm tra lại thông tin về người đề nghị

3 Công dân kiểm tra lại thông tin về tờ khai

4 Công dân kiểm tra thành phần hồ sơ

5 Công dân tích chọn đồng ý để nộp hồ sơ

6 Nhấn “Nộp hồ sơ”, chuyển đến màn Nộp hồ sơ thành công

7 Nhấn nút “Quay lại” để quay lại các màn trước đó nếu công dân 

cần chỉnh sửa



Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời

Thông tin cơ quan tiếp nhận

STT Mô tả

1 Công dân đăng nhập ứng dụng iCPV - TTHC, tại màn hình trang 

chủ, chọn thủ tục Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời, chuyển sang 

màn hình Thông tin cơ quan tiếp nhận

2 Công dân chọn dữ liệu Tỉnh uỷ/Thành uỷ tiếp nhận

3 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ cấp trên cơ sở tiếp nhận

4 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ/Chi bộ cơ sở

5 Công dân chọn dữ liệu Đảng bộ bộ phận

6 Công dân chọn dữ liệu Chi bộ trực thuộc

7 Nhấn “Tiếp tục” để chuyển sang màn hình tiếp theo: Thông tin 

người đề nghị

8 Nhấn nút, huỷ kê khai



Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

Thông tin người đề nghị

STT Mô tả

1 Công dân kiểm tra các thông tin được trả về tài khoản đăng nhập

2 Công dân nhập số điện thoại liên hệ (bắt buộc)

3 Công dân nhập email cá nhân (nếu có)

4 Nhấn nút Tiếp tục, chuyển sang màn hình tiếp theo: Thông tin tờ 

khai

5 Nhấn nút “Quay lại”, quay về màn hình trước đó: Cơ quan tiếp 

nhận



Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

Thông tin tờ khai

STT Mô tả

1 Công dân xem thông tin đảng viên 

2 Công dân xem thông tin tổ chức đảng đang sinh hoạt

3 Công dân hoàn thiện các thông tin khác

4 Công dân nhập lý do chuyển sinh hoạt đảng (bắt buộc)

5 Công dân chọn thời gian bắt đầu chuyển sinh hoạt đảng tạm thời

6 Công dân chọn thời gian kết thúc chuyển sinh hoạt tạm thời

7 Nhấn nút “Tiếp tục”. chuyển sang màn hình tiếp theo: Thành phần hồ sơ

98 Nhấn nút “Quay lại”, trở về màn hình trước đó: Thông tin người đề nghị



Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời

Thành phần hồ sơ

STT Mô tả

1 Công dân nhấn vào nút “Tải file đính kèm tại đây” để tải tài liệu từ thiết bị lên 

ứng dụng. Tài liệu có thể là ảnh, word, pdf, …

2 Sau khi tải tài liệu lên ứng dụng sẽ hiển thị như hình vẽ. Công dân có thể xoá 

khi nhấn vào 

3 Nhấn nút “Tiếp tục”. chuyển sang màn hình tiếp theo: Xem lại hồ sơ và nộp

4 Nhấn nút “Quay lại”, trở về màn hình trước đó: Thông tin tờ khai



Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

Xem lại hồ sơ và nộp

STT Mô tả

1 Công dân kiểm tra lại thông tin về cơ quan tiếp nhận

2 Công dân kiểm tra lại thông tin về người đề nghị

3 Công dân kiểm tra lại thông tin về tờ khai

4 Công dân kiểm tra thành phần hồ sơ

5 Công dân tích chọn đồng ý để nộp hồ sơ

6 Nhấn “Nộp hồ sơ”, chuyển đến màn Nộp hồ sơ thành công

7 Nhấn nút “Quay lại” để quay lại các màn trước đó nếu công 

dân cần chỉnh sửa
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